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PATVIRTINTA
Lietuvos probacijos tarnybos direktoriaus
2023m. sausio d. jsakymu Nr. V-

LIETUVOS PROBACIJOS TARNYBOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos probacijos tarnybos finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) — vidaus
dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés organizavimg Lietuvos probacijos tarnyboje
(toliau — Tarnyba, jstaiga). Taisyklémis apibréziama valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe
finansy kontrolés srityje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatymu, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Vidaus kontrolés
igyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo
vieSajame juridiniame asmenyje®, ir kitais, vieSajame juridiniame asmenyje finansy kontrole
reglamentuojanciais, jgyvendinamaisiais teisés aktais.

3. Finansy kontrolé — vieSojo juridinio asmens vidaus kontrolés dalis, kuria siekiama
uztikrinti vieSojo juridinio asmens veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principo,
grindziamo ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu, laikymasi.

4. Tarnybos finansiné apskaita tvarkoma centralizuotai pagal 2020 m. spalio 15 d.
pasiraSyta Buhalterinés apskaitos organizavimo sutart; Nr. ST-105 su Nacionaliniu bendryjy
funkcijy centru (toliau — NBFC), finansy kontrol¢ atliekama ir Sios funkcijos paskirstomos
atsizvelgiant | Tarnybos ir NBFC atliekamas funkcijas, nustatytas Centralizuoto vieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. geguzés 23 d. nutarimu Nr. 488 ,.Dé¢l Centralizuoto vieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo® bei Vie$ojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraso, patvirtinto Lietuvos Respublikos
finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 (,,Dél VieSojo sektoriaus subjekty
buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatyta tvarka.

5. Taisyklés grindziamos pareigy atskyrimo (atsiejant sprendimy inicijavimg nuo
sprendimy priémimo ir vykdymo), kompetencijos ir atskaitomybés principais.

6. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme, Finansinés apskaitos jstatyme ir kituose, Siuos jstatymus
igyvendinamuosiuose teisé€s aktuose.

I SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

7. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos dalies tikslas — uztikrinti vidaus
kontrole, orientuotg j skirty asignavimy, turimo turto teiséta, ekonomiska, racionaly ir rezultatyvy
naudojimg Tarnyboje.

8. Finansy kontrolé Tarnyboje turi uztikrinti, kad buty pasiekti Sie tikslai:



8.1 jstaigos finansiné veikla bty vykdoma laikantis jstatymy, kity teisés akty nustatyta
tvarka pagal strateginius ar kitus veiklos planus ir programas;

8.2 jstaigos turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims blity apsaugoti nuo
sukciavimo, i§Svaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo ir kity
neteiséty veiky;

8.3 istaiga, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principo, grindziamo
ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu;

8.4 laiku biity gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybé, programy vykdymo ir kitos atskaitos;

8.5 bty uztikrinamas teisingas Tarnybos biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

III SKYRIUS
FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

9. Uz finansy kontrolés sukiirimg ir veikimo priezitirg Tarnyboje atsakingas direktorius,
kuris uztikrina tinkamy salygy sudaryma kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanCiy Siose
taisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygj.

10. Finansy kontrolé Tarnyboje atliekama atsizvelgiant j veiklos pobiidj ir ypatumus,
organizacing strukttira, apskaitos ir informacines sistemas, veiklos rizika bei turto apsaugos bikle.

11. Tarnybos darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos
ir atsakomybé finansy kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybés aprasymuose ir (ar) Tarnybos
direktoriaus jsakyme, kituose dokumentuose, taip pat Siose taisyklése.

12. Tarnybos direktorius yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitrio j finansy
kontrole ir salygy finansy kontrolei sukiirima jstaigoje.

IV SKYRIUS
PAGRINDINIAI REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

13. Finansy kontrol¢ Tarnyboje organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius kriterijus ir principus:

13.1 funkcionuoty nenutriikstamai — kontrolés procediiros turi biiti vykdomos nuolat,
kai atliekami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

13.2 atliekama tinkamai — kontrolé turi biiti vykdoma ten, kur galima didziausia klaidy
rizika;

13.3 atlickama racionaliai — kontrolés atlikimo sanaudos neturi virSyti teikiamos
naudos;

13.4 pareigy atskyrimo — iikiniy operacijy inicijavimas turi buti atsietas nuo sprendimo
jas vykdyti priémimo ir nuo vykdymo;

13.5 rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

13.6 prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie informaciniy sistemy
naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigas prie
informaciniy sistemy galimybes;

13.7 periodiniy perzitiry — atlickamos gauty apskaitos registry, ataskaity perzitiros,
informacijos sutikrinimai, skirtos nustatyti ar jstaigos funkcijos, susijusios su apskaitos
organizavimu, atliekamos tinkamai;

13.8 procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos su apskaitos
organizavimu susijusiy procediry vykdymo tvarkos, su jomis turi buti supazindinti Siy tvarky
turintys laikytis darbuotojai.

14. Atliekant finansy kontrolg, turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:



14.1 iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant atmetant sprendimus,
susijusius su finansiniy iStekliy panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, Tarnybos turto
panaudojimu prie§ juos perduodant tvirtinti Tarnybos direktoriui siekiant nustatyti, ar ukiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biti atskirta nuo
sprendimy inicijavimo ir vykdymo.

14.2 einamoji finansy kontrolé — IéSy naudojimo metu atlieckama kontrol¢, kurios
paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bity vykdomi sprendimai dél valstybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims (ar nupirktos prekés ir paslaugos atitinka
sutartyse nurodytas salygas ir reikalavimus), 1€Sos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal
paskirtj, tinkamai saugomos ir jtrauktos j apskaita.

14.3 paskesnioji finansy kontrolé — kontrol¢, atliekama po sprendimy dél valstybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, panaudojus lésas. Sios kontrolés
metu tikrinami jau atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos
1€Sos ir materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

15. Turi biiti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, vienas darbuotojas negali tuo
paciu metu buti atsakingas uz ukinés operacijos arba sprendimo dél valstybés turto panaudojimo
arba jsipareigojimo tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdyma ir apskaita. Darbuotojas,
atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansy kontrolés, taciau gali
dalyvauti vykdant einamaja finansy kontrolg.

16. Priimti sprendimai dél valstybés turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy
ir ikinés operacijos turi buti dokumentuojami taip, kad juos bty galima atsekti nuo priémimo iki
vykdymo pabaigos. Turtas turi biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

17. Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinancios informacinés sistemos
sauguma.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

18. Finansy kontrolés etapai skirstomi pagal procediiras arba kontrolés dalis:

18.1 1ésy planavimas ir biudzeto sudarymas koordinuojamy programy mastu.
Vadovaujantis planavimo dokumentais, programoms nustatytais uZdaviniais ir finansiniy iStekliy
limitais, koordinuojamas finansiniy istekliy panaudojimas, programy samaty vykdymas, programy
investicijy ir kity projekty vykdymas, prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy planavimas. Biudzetas turi
biiti vykdomas pagal patvirtintas programas, pastoviai uztikrinant efektyvy patvirtinty programy
asignavimy valdyma. Kontroliuojama kaip vykdomos prekiy ir paslaugy isigijimo, darby atlikimo
sutartys;

18.2 visos atlieckamos tikinés operacijos turi buti patvirtintos atsakingy asmeny. Ukiniy
operacijy ir ukiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi biiti suraSomi laiku ir teisingai, turi biti
patikrintas apskaitos dokumentuose esanciy duomeny tikrumas ir tkiniy operacijy teisétumas.
Ukiniy operacijy ir tikiniy jvykiy dokumentai NBFC teikiami iikinio jvykio dieng arba iSkart, kai
yra galimybé tai padaryti, bet ne anksCiau, negu buvo suraSyti iiking operacija pagrindziantys
dokumentai. Ukiniy operacijy ir dkiniy jvykiy duomenys tinkamai pateikiami finansinéje
atskaitomybegje;

18.3 banko saskaity jplaukos ir iSlaidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry
likucius. Visos banko saskaity operacijos turi biiti patvirtintos ir uzregistruotos apskaitoje;

18.4 visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti apskaitos dokumentais. Jsipareigojimy
padid¢jimas ir sumaz¢jimas turi biti patvirtintas sutartimis ir apskaitos dokumentais,
isipareigojimai vykdomi sutartyse nustatytais terminais, jsipareigojimy suma detalizuojama pagal
isipareigojimy atsiradimo Saltinius;



18.5 neturi buti sglygy pasisavinti nusidévéjusj turta. Perimdami naudota turtg
darbuotojai turi prisiimti atsakomybe¢ uZz jo naudojima ir turi sugebéti tinkamai naudoti. Turtas turi
buti inventorizuojamas vadovaujantis Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2022 m. birzelio 15 d. nutarimu Nr. 630 ,,Dél Inventorizacijos taisykliy
patvirtinimo® ir Tarnybos direktoriaus sprendimu dél inventorizacijos atlikimo. Inventorizacijos
metu nustaCius neatitikimy arba trikumy atitinkamai turi buti inicijuojami apskaitos registry
koregavimai.

) VI SKYRIUS )
ISANKSTINES FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

19. Ukinés operacijos Tarnyboje vykdomos tik atsakingy darbuotojy, nevir§ijant jiems
suteikty teisiy ir jgaliojimy. Visus tkiniy operacijy sprendimus dél turto panaudojimo ir
isipareigojimus tretiesiems asmenims tvirtina Tarnybos direktorius ar jo jgalioti asmenys.

20. Prekiy, paslaugy ir darby jsigijima inicijuoja Tarnybos struktiriniy padaliniy
darbuotojai, paskirti Tarnybos direktoriaus jsakymu, atsizvelgiant i prekiy, paslaugy ir darby
poreikius, vadovaudamiesi patvirtintomis Tarnybos direktoriaus 2022 m. geguzés 23 d. jsakymu Nr.
V-138 ,,D¢l vieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo, vykdymo ir kontrolés taisykliy patvirtinimo*
Inicijuojantis tking operacija atsakingas darbuotojas atliecka rinkos tyrimg tkinei operacijai
reikalingoms léSoms pagrjsti. Ukinés operacijos inicijavimas turi buti pagrjstas buklés analize, 1é3y
poreikio pagrindimu, ekonominiais skai¢iavimais ir reikiamy dokumenty parengimu.

21. Uz iSanksting finansy kontrolg atskirose kontrolés sistemos dalyse atsakingi
struktiriniy padaliniy vadovai, taip pat Tarnybos direktoriaus paskirti atsakingi darbuotojai, atlieka
kontrolés procediiras.

21.1 asmenys, kurie atsakingi uz:

21.1.1 planuojamy pirkti prekiy, paslaugy ir darby inicijavima, pildydami pirkimo
paraiska bei atlikdami rinkos tyrima, nurodo reikalingas jsigyti prekes, paslaugas ir darbus, jy
techninius reikalavimus (technines specifikacijas), ekonominius ir kitus skai¢iavimus, reikalingus
sprendimams priimti;

21.1.2 planuojamy ilgalaikio turto remonto darby inicijavima, pildydami pirkimo
paraiska bei atlikdami rinkos tyrima, jvertina planuojamy atlikti remonto darby jtaka ilgalaikio turto
pagerinimui ir uztikrina, kad ilgalaikio turto einamojo remonto ir prieziliros nebity jtraukti tokie
remonto darbai, kurie padidins ilgalaikio turto funkcijy apimtj ir (arba) reikSmingai pailgins
nustatyta jo naudingo tarnavimo laika, ir (arba) pagerins naudingasias savybes;

21.2 Tarnybos Turto valdymo skyriaus ir Administravimo skyriaus atsakingi
darbuotojai, derindami pirkimo paraiska, patikrina, ar pirkimas jtrauktas j pirkimy plang arba, jeigu
pirkimg reikalinga vykdyti pagal atsiradusj poreikj, organizuoja jo jtraukimg j pirkimy plang, taip
pat patikrina, ar dokumentai, susij¢ su ukinés ar finansinés operacijos atlikimu, yra parengti
tinkamai;

21.3 Tarnybos Turto valdymo skyriaus vedé¢jas, vizuodamas pirkimo paraiskg ar
prasyma, patvirtina planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby finansinj pagrindima;

21.4 Tarnybos direktoriui priémus sprendima vykdyti tikines operacijas, pagal pateikta
ir suderintg pirkimo paraiska pirkimo organizatorius rengia pirkimy dokumentus;

21.5 vizuodami prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutartj:

21.5.1 pirkimus inicijuojantys asmenys patvirtina, kad sutarties turinys atitinka sutarties
projekta, pateikta su pirkimo paraiska, jsigyjamy prekiy, suteikiamy paslaugy ir atliekamy darby
kiekiai, kaina atitinka tiekéjo pasitilyma;

21.5.2 Tarnybos Administravimo skyriaus darbuotojas, atsakingas uz teisés akty
taikymo priezitiros funkcijas, patvirtina, kad sudaroma sutartis nepriestarauja teisés aktams;



21.5.3 Tarnybos atsakingi asmenys patvirtina, kad vieSasis pirkimas buvo atliktas,
vadovaujantis  VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis ir kitais, vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais, teisés aktais;

21.5.4 Turto valdymo skyriaus patar¢jas patvirtina, kad sutarciai jvykdyti uzteks 1éSy
reikiamame biudZzeto iSlaidy ekonominés klasifikacijos straipsnyje, kad sutartyje numatytos prekiy
ar paslaugy apmokéjimo salygos palankios Tarnybai;

21.6. vizuodami prekiy ir paslaugy tiekéjy saskaita fakturas (PVM saskaitas fakttiras):

21.6.1 pirkimus inicijuojantys asmenys patvirtina, kad saskaitos turinys atitinka
sutarties turinj, jsigyjamy prekiy, suteikty paslaugy ir atlickamy darby kiekiai ir kaina atitinka
tiekéjo pasitilyma, o jei buvo organizuotas renginys, kad renginio iSlaidos atitinka sudarytg sagmata;

21.6.2 Tarnybos Turto valdymo skyriaus pataréjas privalo patikrinti, ar tinkamai
parengti ikinés operacijos dokumentai, patvirtinti, kad numatyty samatoje 1éSy pakanka,
nurodydamas apmokéjimo Saltinj, t. y. valstybés funkcija, programa, priemon¢ bei ekonominés
klasifikacijos i$laidy straipsnj, kurioje biudzeto samatoje numatytos leéSos saskaitai apmoketi;

21.6.3. Turto valdymo skyriaus vedéjas, derindamas saskaitas patvirtina, kad prekés yra
gautos, paslaugos suteiktos, darbai atlikti ir yra asignavimy saskaitoms apmoketi.

22. Atlikdami iSanksting finansy kontrolg, atsakingi darbuotojai turi teis¢ reikalauti ir
gauti 1§ darbuotojy, inicijavusiy uking operacija bei rengusiy planuojamos iikinés operacijos
dokumentus, rastiskus ir zodinius paaiskinimus dél dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir
iikinés operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas.

23. ISankstinés finansy kontrolés procediiry metu tkinés operacijos pagrindimo
dokumentus pripaZinus netinkamais, jie grazinami dokumenty rengéjui koreguoti ir (ar) papildyti.

VII SKYRIUS
EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMA

24. Uz einamaja finansy kontrolg Tarnyboje atsakingi:

24.1. uz sprendimo dél valstybés turto panaudojimo ir isipareigojimy tretiesiems
asmenims vykdyma atsakingy struktiiriniy padaliniy vadovai pagal jiems priskirtas veiklos sritis bei
atliekamas funkcijas, nurodytas pareigybiy apraSymuose ir kituose teisés aktuose;

24.2. Tarnybos direktoriaus paskirti darbuotojai, atsakingi uz planuojamy pirkti prekiy,
paslaugy ir darby inicijavima, taip pat uz turta atsakingi asmenys, kurie tiesiogiai atsako uz
materialiniy vertybiy gavimg, saugojima, naudojimag pagal paskirtj, apskaita, laiku atlieckama
nuraSyma;

24.3 NBFC paskirti darbuotojai, kuriems pavestas tikiniy operacijy jraSymas j apskaita.

25. NBFC paskirti darbuotojai vykdydami einamaja finansy kontrole¢ vadovaujasi
vidinémis NBFC patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis.

Einamaja finansy kontrolés prieziiirg Tarnyboje organizuoja struktiiriniy padaliniy
vadovai, taip pat paskirti darbuotojai, atsakingi uz pirkimy poreikiy planavima, taip pat uz turtg
atsakingi asmenys, kurie tiesiogiai atsako uz materialiniy vertybiy gavima, saugojima, naudojima
pagal paskirt], apskaita, laiku atlickamg nuraSyma.

26. Einamoji finansy kontrolé¢ apima tarpiniy rezultaty ir jsipareigojimy kontrole, t. y.
veiksmus, reikalingus jsitikinti, kad priimti sprendimai vykdomi geriausiu biidu (perkamy prekiy,
teikiamy paslaugy, atlieckamy darby kokybés patikrinimas), administraciniy patikrinimy vykdyma
(dalyvavimas priimant atliktus darbus, teikiamas paslaugas ir prekes), dokumentinj patikrinima
(gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties sglygomis ir Kkitais
dokumentais).

27. Darbuotojai, atliekantys steb&jimo (nuolatinés prieziiiros) biidu einamaja finansy
kontrole atskirose kontrolés sistemos dalyse:



27.1 reikalauja, kad bty pateikti visi su iikine ar finansine operacija susij¢ dokumentai,
kontroliuoja, kad jie biity patvirtinti ir pasiraSyti atitinkamus jgaliojimus turin¢iy darbuotojy;

27.2 uztikrina, kad apskaitos dokumentus pasiraSantys (tvirtinantys) darbuotojai turéty
pakankamai informacijos juos pasirasyti arba atmesti;

27.3 analizuoja tikiniy operacijy vykdymo procesus ir uztikrina, kad nebuty atvejy, kai
tikiné operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama;

27.4 uztikrina, kad pagristai, laikantis teisés akty reikalavimy, biity naudojamos 1ésos,
skirtos reprezentacijai, kontroliuoja, kad saskaitos biity apmokamos nevirsijant patvirtinty sgmaty;

27.5. kontroliuoja atsiskaitymg uz komandiruote teisés akty nustatyta tvarka;

27.6 uztikrina, kad visi mokéjimams NBFC pateikti dokumentai (saskaitos fakttiros ir
kt.) biity patikrinami pries atlickant mokéjima, biity pasirasyti atsakingy asmeny;

27.7 kontroliuoja, kad atlikti darbai biity jforminti darby atlikimo aktais, patvirtinti
igalioty asmeny;

27.8 nustate neatitikimus ar trukumus (pvz. pateikti neteisingai suraSyti ikinés
operacijos dokumentai, pateiktos nekokybiskos prekés, prekés perkamos didesnémis nei sutartyse
nustatytomis kainomis arba perkamos sutartyje nenumatytos prekes, pazeisti tieckimo terminai, laiku
nepateiktas sutarties jvykdymo uztikrinimo dokumentas (kai jo reikalaujama) arba laiku nepratestas
sutarties jvykdymo uZztikrinimo dokumentas, pagal sutarties reikalavimus ir laiku negautos prekés,
nekokybiskai suteiktos paslaugos ir (ar) nekokybiskai atlikti darbai, iStekliai naudojami nesilaikant
teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.), imasi veiksmy neatitikimams ir trilkumams pasalinti ir rastu
informuoja tiesioginj vadova bei Tarnybos kanclerj pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo
priezastis ir sitilymus d¢l tolesnio tikinés ar finansinés operacijos atlikimo;

27.9. objektyviai analizuoja situacija, priimdami sprendimg sustabdyti operacijos
vykdyma, jei ji yra neteiséta, neekonomiska, arba jvertinus sprendimo vykdymo sustabdymo
pasekmes ar kitas aplinkybes, uztikrina tolesnj operacijos vykdyma geriausiu biidu pagal patikimus
finansy valdymo principus;

27.10. kontroliuoja, ar laikomasi tkinés operacijos atlikimo nuoseklumo — nuo jos
patvirtinimo iki perdavimo NBFC jtraukti j apskaitos registrus;

27.11. jsitikina, nuraSymo akte paminétas turtas yra pripazintas netinkamu
(nereikalingu) naudoti ir nuraSomas teis€s akty nustatyta tvarka;

27.12. analizuoja ir kontroliuoja pagal patvirtintas programy sagmatas 1Sy panaudojimo,
kreditorinio jsiskolinimo ir jo apmokejimo pagal kiekvieng iSlaidy straipsnj ataskaitas ir teikia
siilymus dél samatos koregavimo bei aiSkinamuosius rastus ir finansinius pagrindimus;

27.13. kontroliuoja, kad suplanuotos ir samatoje ketvirciais paskirstytos léSos bty laiku
jsisavinamos bei naudojamos efektyviai ir pagal paskirtj vadovaujantis teisés akty nuostatomis;

27.14. patikrina, ar turtas tinkamai priimtas saugoti ir paskirtas uz turto priémima,
prieziiirg ir perdavima atsakingas asmuo, ar jis valdo gautg turtg teisés akty nustatyta tvarka;

27.15. jsitikina, ar nuraSymo akte jvardytas turtas tikrai yra fiziSkai nusidévéjes ir
dokumentuose nurodytos turto vertés atitinka apskaitos duomenis, o kita buitina informacija atitinka
teisés akty reikalavimus;

27.16. uztikrina, kad nusidévéjes, bet dar tinkamas naudoti turtas bty jtraukiamas ]
apskaita ir nebiity salygy jo pasisavinti;

27.17. nustacius inventorizacijos metu trukumus arba neatitikimus inicijuoja apskaitos
registry atitinkamus koregavimus;

27.18. tikrina procediiry, susijusiy su materialiniy vertybiy priémimu, pajamavimu,
naudojimu, jy apsauga, inventorizavimu, priezilira, remontu, nuraSymu, vykdymo teisétumg ir
atitikima teisés akty nustatytiems reikalavimams;

27.19. uztikrina, kad atsargos biity tinkamai priimamos ir saugomos pagal nustatytus
reikalavimus;



27.20. periodiskai tikrina, kad nebuty patiriama nuostoliy dél atsargy tinkamumo
naudoti termino pasibaigimo;

27.21. uztikrina, kad transporto priemoniy remontas bity pagristas dokumentais
(defektiniais aktais, darby priémimo aktais) ir prieziiira biity efektyvi;

27.22. patikrina, ar pirkimo dokumentuose kainos atitinka sutarties sglygas;

27.23. nuolat analizuodami Tarnybos tiking ir finansing veikla, siiilo Tarnybos
direktoriui priemones dél efektyvaus 1éSy panaudojimo.

27.24. Sutarciy, jsipareigojimy vykdymo prieziiiros einamaja finansy kontrolg atlieka
darbuotojai, inicijave viesuosius pirkimus ir administruojantys sudarytas sutartis bei kiti Tarnybos
kity jsipareigojimy vykdyma.

28. Tarnybos direktorius nuolat analizuoja finansy kontrolés efektyvuma, uZztikrina
reikalavimy finansy kontrolei laikymasi ir, prireikus, rekomenduoja Tarnybos atsakingiems
asmenims atlikti tam tikry veiklos sri¢iy stebéseng ir patikrinima teisiniu pozitiriu.

VIII SKYRIUS
PASKESNIOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

29. Atsakingy asmeny, atliekanciy paskesniaja finansy kontrole, uzdaviniai:

29.1 kontroliuoti, kad iSankstinés ir einamosios kontrolés metu, atlikto audito metu,
Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijos Centralizuoto vidaus audito skyriaus ar kity
ministerijos specialisty bei Tarnybos specialisty nustatytos finansinés apskaitos klaidos ar trilkumai
bty pasalinti nedelsiant arba audito ataskaitose nustatytu laiku;

29.2 neleisti vykdyti neteiséty veiksmy ir (ar) Siems veiksmams kartotis;

29.3 rengti priemoniy plang rastiems trikumams Salinti.

30. Uz paskesniaja finansy kontrole atsako Tarnybos strukttrinio padalinio, atliekancio
sprendimo inicijavimg ir (ar) vykdancio priimta sprendimg dél turto panaudojimo arba
jsipareigojimy tretiesiems asmenims, vadovas. Paskesnigja finansy kontrole atlicka atsakingas
struktirinio padalinio darbuotojas ir Tarnybos Turto valdymo skyriaus darbuotojai, kuriy
pareigybiy apraSyme tai numatyta bei NBFC pagal savo kompetencija bei darbo funkcijas atsakingi
darbuotojai.

31. Paskesniosios finansy kontrolés metu tikrinamos jau atliktos procediiros, siekiant
nustatyti tkiniy operacijy teisétuma, patikrinti, ar pagal paskirtj naudojamos materialiosios,
nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovybés nurodymy pazeidimy ir
piktnaudziavimy. Paskesnigjg finansy kontrole vykdantis darbuotojas turi jsitikinti, kad sprendimas
vykdomas (jvykdytas) tinkamai. Jei sprendimas vykdomas (ivykdytas) netinkamai, jis privalo rastu
apie §j fakta (nurodant priezastis ir pasekmes) informuoti savo padalinio vadova ir Tarnybos
direktoriy.

32. Uz paskesnigja finansy kontrolg Tarnyboje atsakingi darbuotojai privalo jsitikinti:

32.1 ar teisétai buvo atliktos tikinés operacijos, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy
pazeidimo bei piktnaudziavimo, ar visi su tkine operacija susij¢ dokumentai pateikti NBFC, ar jie
tinkamai uzpildyti;

32.2 ar tkinés operacijos inicijavimas buvo pagristas biiklés analize, 1éSy poreikio
pagrindimu, ekonominiais skai¢iavimais ir reikiamy dokumenty parengimu;

32.3 ar pagal paskirtj naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés
vertybés;

32.4 ar turtas inventorizuojamas teisés akty nustatyta tvarka.

33. Tarnybos direktorius, pasiraSydamas finansing atskaitomybe, perzitri iSlaidy sagmaty
vykdymo rezultatus, straipsniy pakeitimus, atsiskaitymy biikle ir aptaria su Tarnybos atsakingais
darbuotojais tolimesn¢ biudzeto asignavimy ir turto valdymo strategija.



34. Tarnybos direktorius atlieka jstaigos biudzeto paskesnigja kontrole tvirtindamas
savo parasu biudzeto projekta (biudzeto planavimo kontrolé ir jstaigos biudzeto iSlaidy samatos
ivykdymo ataskaitas (biudzeto jvykdymo ir atskaitomybés kontrolée).

IX SKYRIUS )
MOKEJIMU KONTROLE

35. Tarnybos gautiny ir mokétiny sumy kontrole vykdo NBFC ir Tarnybos direktoriaus
paskirtas atsakingas darbuotojas.

36. Mokéjimams pagrjsti NBFC pateikiami Sie dokumentai:

36.1 saskaitos faktiiros arba saskaitos iSankstiniam apmokeéjimui;

36.2 jsigyjamy prekiy, atlikty darby ar suteikty paslaugy priémimo ir perdavimo aktai,
pasiraSyti darbuotojy, turinéiy tokia teisg.

37. kai mokejimo pavedimai rengiami atsiskaitymams su Tarnybos darbuotojais, NBFC
teikiami Sie dokumentai:

37.1 Teisingumo ministro ir Tarnybos direktoriaus jsakymai ir nurodymai bei jy

pakeitimai;

37.2 darbuotojy raSytiniai praSymai deél iSskaitymy i§ jy darbo uzmokescio ar kity
iSmokuy;

37.3 pazyma atlikti iSskaitymus i§ darbo uzmokes¢io uz telefono pokalbiy limito
virSijima;

37.4 kiti su mok¢jimais susije¢ dokumentai.

38. Sutartys, perdavimo ir priémimo aktai, sgskaitos (saskaitos fakttiros arba saskaitos
iSankstiniam apmokéjimui) ir kiti dokumentai, susij¢ su mokéjimais turi biti pasirasyti Tarnybos
darbuotojy, atsakingy uz iSanksting finansy kontrole ir sprendimy vykdymo einamajg kontrolg.

X SKYRIUS
KOMANDIRUOTES

39. Tarnybos darbuotojy praSymus dél vykimo j komandiruot¢ vizuoja atsakingas
darbuotojas atlikdamas iSanksting finansy kontrole patikrindamas ir patvirtindamas, kad Tarnybos
biudzeto iSlaidy samatoje pakanka 1éSy komandiruotés iSlaidoms apmokéti.

40. Jeigu vykimo j komandiruote praSymo derinimo etape nustatoma, kad 1ésy
komandiruotei nepakanka, praSymas vizuojamas su pastaba, jog planuojamai komandiruotei 1éSy
triksta, o Tarnybos Turto valdymo skyriaus vedéjas, imasi veiksmy, kad biity patikslinta biudzeto
iSlaidy sgmata.

41. Grizes 18 komandiruotés, darbuotojas teisés akty nustatyta tvarka per 3 darbo dienas
uzpildo avansing apyskaitg ir teikia jg perzitrai atsakingam Turto valdymo skyriaus darbuotojui, o
Sis ja derina su regiono skyriaus vir§ininku ir Turto valdymo skyriaus pataré¢ju.

42. Tarnybos atsakingas darbuotojas, vykdydamas einamaja finansy kontrole, patikrina
iSlaidas pateisinan¢ius dokumentus bei pridedamy dokumenty teisétuma ir avansing apyskaitg
pateikia tvirtinti Tarnybos direktoriui ir pateikia NBFC.

XI SKYRIUS
DARBO UZMOKESTIS IR KITOS ISMOKOS

43. Darbo uzmokestj ir kitas iSmokas Tarnybos darbuotojams skai¢iuoja NBFC paskirti
atsakingi darbuotojai.

44. Pries pateikiant NBFC atsakingam darbuotojui, atliekan¢iam darbo uzmokescio
skai¢iavimus, Tarnybos atsakingi darbuotojai privalo jsitikinti, kad pateikiami dokumentai (darbo



laiko apskaitos ziniaras¢iai, direktoriaus jsakymai dél darbo uzmokescio bei kity iSmoky mokéjimo)
neprieStarauja galiojanciy teisés akty nuostatoms ir yra teisingi.

XIT SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

45. Tarnyboje naudojamas nematerialus ir materialus turtas, atsargos ir dkinis
inventorius (toliau — turtas).

46. Visg Tarnybos turto apskaitag vykdo NBFC paskirtas atsakingas darbuotojas.

47. Visg Tarnybos turta valdo Tarnybos uz turtg atsakingi darbuotojai.

48. Valdydami Tarnybos turta, Tarnybos uz turtg atsakingi darbuotojai turi pateikti
NBFC atsakingam darbuotojui visg informacija, susijusig su turto judéjimu.

49. Jei gauty (isigyty) prekiy ar paslaugy priémimo ar perdavimo metu nustatoma, kad
prekés ar paslaugos neatitinka sutartyse ar kituose dokumentuose keliamy reikalavimy, uz einamaja
kontrole paskirti atsakingi darbuotojai prekiy ar paslaugy priémima sustabdo. Tokiu atveju
surasomas laisvos formos prekiy ar suteikty paslaugy neatitikimo aktas. Visi gincai sprendziami
teisés akty nustatyta tvarka.

50. Gautas (jsigytas) turtas turi biiti priskiriamas uZ turta atsakingam asmeniui.
Nematerialiam bei materialiam ilgalaikiam turto vienetui suteikiamas inventorinis numeris.

51. Tarnybos darbuotojai, kuriems yra perduodamas turtas naudotis savo funkcijoms
atlikti, yra atsakingi uz jiems perduoto turto tinkamg naudojima savo funkcijoms atlikti ir perduoto
turto sauguma.

52. Nereikalingas arba netinkamas naudoti Tarnybos turtas pripazjstamas nereikalingu
arba netinkamu naudoti ir nuraSomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Valstybés ir savivaldybiy
turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo, pripazinto nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos
aprasSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél
Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
nurasSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo* nuostatomis ir kitais teisés aktais.

XIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Darbuotojai, paskirti atlikti finansy kontrol¢ Tarnyboje, siekdami uztikrinti
patikimg Tarnybos finansy ir turto valdyma:

53.1 privalo laikytis $iy Taisykliy, o pasteb¢je pazeidimus — nedelsiant, raStu
informuoti savo tiesioginj vadova ir Tarnybos direktoriy;

53.2 turi teis¢ savo tiesioginiam vadovui arba Tarnybos direktoriui arba kancleriui
rastu teikti pasitilymus dél finansy kontrolés ir $iy taisykliy tobulinimo.

54. Tarnybos darbuotojai uz Siy taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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