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STRATEGINIO PLANAVIMO IR FINANSU SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Strateginio planavimo ir finansy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas yra
specialisty grupés pareigybe.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti Lietuvos probacijos tarnybos (toliau — Tarnyba)
veiklos planavimg (plany vykdymo ir atsiskaitymo kontrolg), veiklos duomeny tvarkyma,
apibendrinimg, analizavimg bei sisteminimg, siekiant padéti tinkamai organizuoti, koordinuoti ir
kontroliuoti Tarnybos veikla.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus
vedéjui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu iSsilavinimu arba aukstaj] koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés
tarnyba, viesaj] administravimg, bausmiy vykdymo sistema, duomeny valdysena, strateginj valdyma;

5.3. iSmanyti dokumenty rengimg, jforminima, valdymga ir apskaitg reglamentuojancius
teisés aktus;

5.4. mokéti analizuoti, apibendrinti informacijg, daryti prognozes, pristatymus, analizes,
gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, gebéti savarankiskai rinktis darbo metodus, planuoti
ir organizuoti veikla;

5.5. mokeéti dirbti Microsof Office programiniu paketu.

5 111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas vykdo $ias funkcijas:

6.1. pagal Tarnybos struktiiriniy padaliniy pateikta informacijg organizuoja Tarnybos
veiklos planavimo dokumenty projekty rengima ir pateikimg tvirtinti;

6.2. organizuoja ir jgyvendina Tarnybos duomeny atvérima, paskelbima, sprendZia su tuo
susijusius klausimus;

6.3. apdoroja su priskirtos veiklos sritimi susijusig informacija, prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima;



6.4. pagal kompetencijg tvarko, renka, kaupia ir apibendrina Tarnybos veikla
charakterizuojancius statistinius duomenis, $iy duomeny pagrindu rengia Tarnybos veiklos statistines
ataskaitas;

6.5. teikia reikalingg statisting informacija, rengiant Tarnybos veiklos apzvalgas,
pristatymus, kitg reikalinga medziagg konferencijoms, seminarams, pasitarimams ir pan.,
uztikrindamas teisingg ir objektyvy aktualiy duomeny pateikima,;

6.6. pagal Skyriaus kompetencija rengia rasty projektus, susijusius su statistiniy duomeny
apie Tarnybos veiklg pateikimu institucijoms;

6.7. rengia ir teikia motyvuotus pasitlymus dél statistinés informacijos rinkimo, kaupimo ir
analizés tobulinimo, statistiniy duomeny jtraukimo ar iSbraukimo j analizes;

6.8. dalyvauja rengiant ir pats rengia teisés akty projektus bei kitus dokumentus, susijusius
su Skyriaus funkcijomis;

6.9. pagal kompetencija kuria, saugo, analizuoja, sistemina ir kitaip tvarko duomenis,
susijusius su atliekamomis funkcijomis;

6.10. konsultuoja priskirtos srities klausimais;

6.11. siekdamas strateginiy tiksly jgyvendinimo, teikia Skyriaus vedéjui pasitilymus dél
darbo organizavimo tobulinimo, naujy darbo kryp¢iy ir formy diegimo;

6.12. nesant Skyriaus darbuotojo, (ligos, atostogy ar komandiruotés atveju), dirbancio pagal
darbo sutartj, atlieka jo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

6.13. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus.
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