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PATVIRTINTA

Lietuvos probacijos tarnybos direktoriaus
2022 m. sausio 13 d. jsakymu Nr. V-17
(Lietuvos probacijos tarnybos direktoriaus
2025 m. d. jsakymo Nr. V-
redakcija)

LIETUVOS PROBACIJOS TARNYBOS TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos probacijos tarnybos tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Lietuvos probacijos tarnybos (toliau — Tarnyba) tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zZyméjimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos, degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos,
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms bei darbo pareigoms (toliau —
tarnybos reikmés) tvarka ir Tarnybos pareigiiny, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal
darbo sutartis, (toliau kartu — darbuotojai) atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Taisykleés privalomos visiems darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmuo, atsakingas uz Tarnybos tarnybinius lengvuosius automobilius — Veiklos
valdymo skyriaus darbuotojas, kuris Tarnybos direktoriaus jsakymu yra paskirtas apriipinti Tarnybg
lengvaisiais automobiliais ir vykdyti §iy automobiliy naudojimo kontrole, stebéseng ir efektyvumo
prognozes.

3.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — Tarnybos darbuotojo tarnybos reikméms
naudojamas teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti
Tarnybos vadovo nustatyta tvarka.

3.3. Tarnybinis lengvasis automobilis — Tarnybai teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Tarnybos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais tarnybos reikméms gali naudotis visi Tarnybos
darbuotojai, kurie turi teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto priemon¢ ir turi galiojancig
vairuotojo sveikatos patikrinimo medicining pazymga. Darbuotojas, pageidaujantis naudotis tarnybiniu
lengvuoju automobiliu, jj rezervuoja automobiliy rezervavimo sistemoje.

6. Tarnybos direktorius jsakymu paskiria darbuotojus, atsakingus uz konkretaus (nurodant
automobilio marke ir valstybin] numerj) tarnybinio lengvojo automobilio:

6.1. priezitira, tinkamg naudojima bei saugojima;

6.2. kelionés lapy tinkamg pildyma, jeigu automobilyje néra jrengta telemetriné automobilio
kontrolés jranga;
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7. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridas, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy limitus,
jeigu nejrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, savo jsakymu nustato Tarnybos direktorius.

8. Lésy poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams ir (ar) energijai apskaiiuojamas
pagal nustatytus ridos limitus, tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly ir (ar) energijos sunaudojimo
normy limitus.

9. Tarnybos tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose turi buti jdiegti telemetriniai
jrenginiai (iSskyrus atvejus, kai telemetriné sistema negali biiti jrengta dél techniniy priezas¢iy). Jeigu
] tarnybinius lengvuosius automobilius yra jdiegti telemetriniai jrenginiai, telemetriniy jrenginiy
renkami tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir jy judéjimo duomenys tvarkomi Taisykliy 1
priede nustatyta Telemetriniy jrenginiy renkamy tarnybiniy automobiliy naudojimo ir judéjimo
duomeny naudojimo tvarka.

10. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant, ne
véliau kaip per 24 valandas, darbuotojas, kuris vairavo tarnybinj lengvajj automobilj eismo jvykio
metu, pranesa Veiklos valdymo skyriaus darbuotojui, aptarnaujanciam teritorinj padalinj ar
administracijg (toliau — VVS darbuotojas) ir tiesioginiam vadovui. VVS specialistas informuoja
Veiklos valdymo skyriaus ved€ja ir asmenj, atsakingg uz Tarnybos tarnybinius lengvuosius
automobilius, o Sis informuoja Tarnybos direktoriy. Jei eismo jvykis priskiriamas prie Tarnyboje
nustatyty ypatingy jvykiy, taikoma informavimo apie ypatingus jvykius tvarkoje nustatyta
informavimo tvarka.

11. Asmuo, atsakingas uz Tarnybos tarnybinius lengvuosius automobilius:

11.1. nuolat, ne reciau kaip karta per ménesj kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (ar jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga (jeigu tokia jranga privalo buti
jrengta), ar degaly ir (ar) energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida
atitinka nustatytg limita, ir atlieka kitus bitinus veiksmus, susijusius su tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo kontrole, stebésena ar efektyvumo prognoze), ir apie pazeidimus ar kylancias
rizikas nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa Veiklos valdymo skyriaus vedéjui ir
Tarnybos direktoriui;

11.2. organizuoja telemetrinés automobilio kontrolés jrangos jsigijimag, jrengimg ir automobiliy
zenklinima;

11.3. atlieka tarnybiniy automobiliy pirkimo, veiklos nuomos sutar¢iy ir kity sutar¢iy, susijusiy
su tarnybiniy lengvyjy automobiliy eksploatacija kontrolg ir prieziiira;

11.4. laiku inicijuoja transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybeés privalomojo ir/arba Kasko
draudimo, automobiliy plovimo, valymo bei degaly jsigijimo vieSuosius pirkimus bei informuoja VVS
darbuotojus apie sudarytas sutartis;

11.5. rengia tarnybiniy lengvyjy automobiliy technines specifikacijas, inicijuoja pirkimus dél tarnybiniy
lengvyjy automobiliy jsigijimo ar nuomos.

12. VVS darbuotojai yra atsakingi:

12.1. vz jy aptarnaujamame padalinyje ar administracijoje naudojamy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, metinés ridos limity laikymosi kontrole, tarnybinio lengvojo automobilio
kelionés lapo formoje pateikty duomeny tikslumg (Taisykliy 2 priedas)

12.2. uz jy aptarnaujamame padalinyje ar administracijoje naudojamy tarnybiniy lengvyjy
automobiliy techninj aptarnavima, remontg, privalomosios periodinés techninés apzitiros atlikima laiku;

12.3. uz savalaikj jy aptarnaujamo padalinio ar administracijos darbuotojy informavimg apie
sudarytas degaly pirkimo ir automobiliy plovimo, valymo sutartis, pagal kurias turi biiti perkami
degalai ar plaunami bei valomi tarnybiniai lengvieji automobiliai;

12.4. vz tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly ir plovykly korteliy iSdavima Tarnybos darbuotojams,
civilinés atsakomybés privalomojo ir Kasko draudimo polisy perdavimg aptarnaujamo padalinio ar
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administracijos darbuotojams, kurie yra atsakingi uz konkretaus tarnybinio automobilio prieziiirg ir naudojima
pagal Taisykliy 6 punkta.;

12.5. uz tarnybinio lengvojo automobilio pristatymga ] suderinta tarnybinio lengvojo
automobilio remonto ir priezitiros paslaugy jmong;

12.6. uz informacijos perdavimg, jeigu numato, kad jo aptarnaujamame padalinyje ar
administracijoje, atsiradus nenumatytoms aplinkybéms, gali biiti virSyta nustatyta tarnybinio lengvojo
automobilio metiné nustatyta rida. Tokiu atveju nedelsiant informuoja asmenj, atsakingg uz Tarnybos
tarnybinius lengvuosius automobilius, ir tiesioginj vadova. Jei tiesioginis vadovas, paveda, VVS
darbuotojas organizuoja tarnybinio lengvojo automobilio perdavimg savo aptarnaujamame padalinyje
1 kita nutolusia darbo vieta arba perdavimag ] kita padalinj, kuriame tarnybinio automobilio
eksploatacijos intensyvumas yra mazesnis;

12.7. uz perduodamo j kita padalinio nutolusig darbo vieta ar j kitg padalinj tarnybinio lengvojo
automobilio techning bikle ir uZztikrina, kad tarnybinis lengvasis automobilis perdavimo metu yra
techniSkai tvarkingas, salonas Svarus, tarnybinis lengvasis automobilis yra su pilnu baku degaly ir yra
visa reikalinga komplektacija, nurodyta tarnybinio lengvojo automobilio perdavimo-priémimo akte;

12.8 uz leidimy (jei tokie reikalingi) statyti ir laikyti automobilius mokamose vietose bei jvaziuoti
1 mokamas teritorijas jsigijima.

13. Asmuo, atsakingas uz konkrety tarnybinj lengvaji automobilj:

13.1. uztikrina priskirto tarnybinio lengvojo automobilio tinkamg eksploatavimg ir priezitira,
kad biity laiku atliekama privaloma techniné apziiira, techninis aptarnavimas ir padangy pakeitimas,
uz tarnybinio automobilio pristatymg ] suderintg tarnybinio automobilio remonto ir prieziiiros
paslaugy jmone.

13.2. prie§ iSvaziuodamas i§ tarnybinio lengvojo automobilio saugojimo vietos, privalo
vizualiai apziiiréti tarnybinio lengvojo automobilio kébula, jsitikinti, ar minétas automobilis techniskai
tvarkingas, ar yra visi reikalingi dokumentai (registracijos liudijimas, draudimas, degaly kortele).

14. Visi darbuotojai, kurie turi teis¢ naudotis Tarnybos tarnybiniais lengvaisiais automobiliais,
privalo vykdyti Taisykliy 13.2 papunktyje nustatytas pareigas bei pasinaudoj¢ tarnybiniu lengvuoju
automobiliu, grazinti jj j tarnybinio lengvojo automobilio saugojimo vieta, tvarkinga, su ne mazesniu
kaip 1/3 kuro bako likuciu.

15. Pradedantiesiems vairuotojams privaloma automobilio galinés dalies kair¢je puséje turéti
balta kvadrato formos skiriamgji zenkla su zaliu apvadu ir Zaliu klevo lapu viduryje. Kvadrato
krastinés ilgis — nuo 100 mm iki 150 mm, apvado plotis — 1/10 krastinés ilgio. Skiriamojo zenklo
isigijimu riipinasi pats vairuotojas.

16. Draudziama perduoti, perleisti ar kitokiu budu suteikti galimybe naudotis tarnybiniu
lengvuoju automobiliu tretiesiems asmenims.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

17. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti saugomi aikstelése prie Tarnybai priklausanciy
tarnybiniy patalpy arba saugomoje aikSteléje, arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje,
garaze ir panasiai).

18. Tarnybiniai lengvieji automobiliai tarnybiniy komandiruo¢iy metu paliekami saugoti
saugiose vietose, saugomoje teritorijoje, garaze) arba prie tarnybinés komandiruotés metu buvimo
vietos (patalpy, pastato, viesbucio ir panasiai).

19. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijimo ir draudimo poliso originalus, vertingus daiktus (telefonus, kompiuterius,
specialigsias ir specialigsias technines priemones bei kita Tarnybos turtg)). Paliekant saugoti
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automobilj privaloma jjungti apsaugos sistema ir uzrakinti automobilj.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

20. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo apskaita, jeigu
néra jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga, tvarkoma vadovaujantis jraSais kelionés
lapuose (Taisykliy 2 priedas). Metiné automobilio rida pradedama skaiciuoti kiekvieny kalendoriniy
mety sausio 1 d.

21. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limity
vir§ijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas degaly ir
(ar) energijos sunaudojimo normas ir ridos limitus vir§ij¢ darbuotojai.

22. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas
nustatomas pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy telemetriniy jrenginiy (jeigu telemetriniai jrenginiai
yra jdiegti) duomenis arba atliekant kontrolinius vaziavimus. Rekomenduojamas vieno kontrolinio
vaziavimo nuotolis — 50—100 km. Kontroliniai vaziavimai atlickami jvairiomis realiomis automobilio
naudojimo sglygomis (mieste, uzmiestyje, vasarg, ziemg ir panasiai).

23. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal faktinj
sunaudotg degaly ir (ar) energijos kiekj.

V SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

24. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas Tarnybos pavadinimas
ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas. Zymint automobilj gali biiti naudojamas sutrumpintas jstaigos
pavadinimas.

25. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i3 abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas Tarnybos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai,
turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

26. Tarnybos direktorius jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz konkrety tarnybinj
automobiljatsako uz jam priskirto tarnybinio lengvojo automobilio techning priezitirg. Nuomojamy
tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés prieziliros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma
tarnybiniy lengvyjy automobiliy nuomos sutartyse.

27. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy technine prieziiira jy naudojimosi metu atsakingas
darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

28. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio lengvojo automobilio
techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams neleidziama savarankisSkai $alinti automobilio
gedimy.

29. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzilirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja asmuo, atsakingas uz Tarnybos tarnybinius lengvuosius automobilius.
Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti apdrausti transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybés privalomuoju draudimu. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali biiti apdrausti ir Kasko
draudimu. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy privalomoji techniné apziiira turi biiti atlikta susisiekimo
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ministro tvirtinamame privalomosios transporto priemoniy techninés apzitiros atlikimo tvarkos aprase
nustatytu periodiSkumu.

VI SKYRIUS _
NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

30. Tais atvejais, kai néra galimybés pasinaudoti tarnybiniu lengvuoju transportu gali biiti
naudojami netarnybiniai lengvieji automobiliai.

31. Leidimas naudoti netarnybinj automobil} tarnybos reikméms jforminamas ir islaidos
darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybinés komandiruotés reikméms
kompensuojamos Komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose ir regiony plétros
tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu
Nr. 526 ,,Dé¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy apmokéjimo*, nustatyta tvarka.

32. Pareigiinai netarnybinius lengvuosius automobilius tarnybos reikméms gali naudoti Vidaus
tarnybos sistemos pareigliny vaziavimo ir kelionés islaidy kompensavimo salygy ir tvarkos apraSe,
patvirtintame Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2019 m. kovo 4 d. jsakymu Nr. 1V-216
,Del vidaus tarnybos sistemos pareigiiny vaziavimo ir kelionés iSlaidy kompensavimo® nustatyta
tvarka. Kelionés islaidos kompensuojamos vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisingumo ministro
2024 m. geguzés 9 d. jsakymo Nr. 1R-149 , D¢l Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statuto
igyvendinimo teisingumo ministro valdymo srityje* nustatyta tvarka.

33. Kitais 31 ir 32 punktuose nenustatytais atvejais esant poreikiui naudoti netarnybinj lengvajj
automobilj tarnybos reikméms, darbuotojas Tarnybos direktoriui pateikia motyvuota praSyma leisti
naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos
isigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokesc¢io, automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo
mokescio iSlaidas (Taisykliy 3 priedas). Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos
reikméms jforminamas Tarnybos direktoriaus jsakymu.

34. Automobilio amortizacijos kompensacijos dydis 30 procenty apskaiCiuoty degaly ir (ar)
energijos jsigijimo iSlaidy, o kitos iSlaidos kompensuojamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas
jrodantys dokumentai. Kompensacija neskiriama Zalai, padarytai netarnybiniam automobiliui ar jj
vairuojant — kitiems asmenims ar jy turtui, atlyginti.

35. Darbuotojai, gave leidimg naudoti netarnybinj lengvaj] automobilj tarnybos reikméms 33
punkte nustatyta tvarka, negali naudotis tarnybiniu Tarnybos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai
vyksta ] tarnybing komandiruot¢ tarnybiniu jstaigos transportu. Netarnybiniais lengvaisiais
automobiliais darbo metu leidZziama naudotis tik tarnybos reikméms, vadovaujantis tarnybinés etikos
principais. Naudojami tik techniSkai tvarkingi, transporto priemoniy ir civilinés atsakomybés
draudimu apdrausti asmeniniai automobiliai.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Darbuotojai su Tarnybos tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisyklémis supazindinami dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje sistemoje.

37. Veiklos valdymo skyriaus ved¢jas kontroliuoja, kaip laikomasi Taisykliy reikalavimy.

38. Darbuotojai, pazeide Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy atsakomybe uz
netinkama biudZetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojanciy taisykliy pazeidimus,
nustatyta tvarka.




Lietuvos probacijos tarnybos
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykliy

1 priedas

TELEMETRINIU JRENGINIU RENKAMU TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO IR JU JUDEJIMO DUOMENU NAUDOJIMO TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Telemetriniy jrenginiy renkamy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir judéjimo
duomeny naudojimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato Lietuvos probacijos tarnybos (toliau — Tarnyba)
tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose idiegty telemetriniy jrenginiy (toliau — Telemetriniai
jrenginiai) renkamy duomeny apie automobiliy naudojimg ir jy judéjimg rinkimo, saugojimo,
naudojimo ir prieigos prie jy principus.

2. Tvarkoje naudojamos sgvokos:

2.1. Programa — licencijuota programin¢ jranga, skirta telemetriniams jrenginiams valdyti ir
surinktiems duomenims tvarkyti.

2.2. Programos administratorius — Tarnybos direktoriaus paskirtas Veiklos valdymo
skyriaus vyriausiasis specialistas, atsakingas uz Tarnybos transporta, sukuriantis vartotojams
prisijungimus prie Programos bei atliekantis Sioje Tvarkoje nustatytas duomeny tvarkymo funkcijas.

2.3. Telemetriniai jrenginiai — tarnybiniame automobilyje jrengta transporto kontrolés
sistema.

2.4. Kitos sgvokos suprantamos taip, kaip nurodyta Lietuvos probacijos tarnybos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklése.

3. Tvarka taikoma visiems Tarnybos darbuotojams, kurie naudoja tarnybinius automobilius,
kuriuose jdiegti telemetriniai jrenginiai.

4. Telemetriniy jrenginiy surinkti ir Programoje saugomi duomenys naudojami §iais tikslais:

4.1. darbuotojy, naudojanciy tarnybinj automobilj, tapatybés nustatymui;

4.2. degaly sgnaudy kontrolei, automobilio naudojimo efektyvumo vertinimui;

4.3. administruoti transporto priemoniy priezitira;

4.4. vykdyti teisiniy reikalavimy laikymasi (pvz., darbo laiko, poilsio rezimo stebésena,
automobilio naudojimo teisé¢tuma, keliy eismo taisykliy pazeidimy atsakomybés nustatymui);

4.5. turtinés ir (ar) tarnybinés atsakomybés jvykiy (pvz., avarija, automobilio sugadinimas)
nagrinéjimui.

5. Darbuotojy, naudojanciy transporto priemones, kuriose jrengti Telemetriniai jrenginiai,
asmens duomenys tvarkomi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (BDAR) 6 straipsnio 1 punkto
e papunktyje nustatyta teiséto tvarkymo salyga - tvarkyti duomenis bitina siekiant atlikti uzduoti,
vykdoma vieSojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios valdzios
funkcijas.



6. Darbuotojai turi buti informuoti, kad jy veikla su transporto priemone yra stebima
naudojant telemetrinius jrenginius. Draudziama naudoti telemetriniy jrenginiy duomenis
pertekliniam darbuotojy stebéjimui ar kontrolei.

IT SKYRIUS
TELEMETRINIU IRENGINIU RENKAMI DUOMENYS

7. Telemetriniais jrenginiais gali biiti renkami Sie duomenys:

7.1. transporto priemonés buvimo vieta (GPS koordinatés);

7.2. judéjimo greitis, kryptis;

7.3. vaziavimo pradzios ir pabaigos laikas, sustojimy trukmeé;

7.4. nuvaziuotas atstumas;

7.5. degaly sgnaudos, variklio darbinis reZimas (jei jmanoma);

7.6. vairuotojo tapatybé (vardas, pavarde), tarnybinio telefono numeris arba tarnybinio
elektroninio pasto ir IP adresas.

III SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU REZERVAVIMAS IR NAUDOJIMAS

8. Darbuotojas, pageidaujantis naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, jj rezervuoja
automobiliy rezervavimo sistemoje.

9. Rezervuodamas tarnybinj automobilj darbuotojas pasirenka i§ sgraso tarnybinj automobilj
ir nurodo vykimo vieta, datg ir laika.

10. Darbuotojas paima lengvojo automobilio raktus 1§ Tarnybos patalpoje numatytos
saugojimo vietos ir uzvedes varikl}, prideda elektroninj rakta (kortele) prie garsinio ir raudonai
mirksin¢io daviklio, sumontuoto prietaisy skydelio kair¢je vairo pus¢je ir taip prisiregistruoja
(Programoje identifikuojamas darbuotojas). Vaziuoti tarnybiniu automobiliu neprisiregistravus yra
draudziama (garsinis signalas jspéja, kad darbuotojas neprisiregistravo).

11. Vairuoti tarnybinj automobilj, prisiregistravus kitam darbuotojui priklausanciu
elektroniniu raktu (kortele), grieztai draudziama. Programos administratorius ar kitas darbuotojas,
nustates Sio draudimo pazeidima, nedelsiant, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng per Dokumenty
valdymo sistemg tarnybiniu praneSimu informuoja Tarnybos direktoriy.

12. Darbuotojas, pasinaudojg¢s tarnybiniu automobiliu, privalo ji grazinti | tarnybinio
automobilio saugojimo vieta, raktus palikti Tarnybos patalpoje numatytoje rakty saugojimo vietoje.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU KELIONES LAPU IR SANAUDU (RIDOS IR DEGALU)
APSKAITA

13. Tarnybiniy automobiliy naudojimo apskaitos pirminis dokumentas yra elektroniné
automobiliy kelionés ataskaita, kuri suformuojama i§ Programoje kaupiamy duomeny.

14. Tarnybiniy automobiliy faktiné degaly norma nustatoma remiantis Programos
suformuotais duomenimis.



15. Veiklos valdymo skyriaus darbuotojai (aptarnaujantys teritorinius padalinius),
apibendrina, susistemina, palygina tarnybiniy automobiliy eksploatavimo rodiklius pagal islaidy
duomenis, esanc¢ius Programoje, iki einamojo meénesio 7 d. suformuoja Programoje kelionés lapus uz
praé¢jusj meénesj ir pateikia juos Strateginio planavimo ir finansy skyriaus vedéjui per Dokumenty
valdymo sistemg.

V SKYRIUS
DUOMENU NAUDOJIMAS IR SAUGOJIMAS

16. Telemetriniame jrenginyje surinkti duomenys automatiskai perduodami j Programa.

17. Tiesiogiai Programoje kaupiamus duomenis gali tvarkyti Sios Tvarkos 18 punkte nurodyti
asmenys.

18. Prieigg prie Programoje saugomy duomeny turi Programos administratorius, Veiklos
valdymo skyriaus ved¢jas, Veiklos valdymo skyriaus darbuotojai (aptarnaujantys teritorinius
padalinius), Korupcijos prevencijos ir atitikties skyriaus virSininkas ir telemetrijos paslaugy teikéjas
(kaip duomeny tvarkytojas pagal sutartj).

19. Kiti darbuotojai, kurie neturi prieigos prie Programos, taciau jiems reikalingi Programoje
tvarkomi duomenys, jskaitant asmens duomenis, Tvarkos 4 punkte nustatytais tikslais, gali juos gauti
vadovaujantis principu ,,blitina zinoti*.

20. Telemetrijos duomenys Programoje saugomi 180 dieny. Duomenys, kuriy saugojimo
terminas pasibaiges, 1§ Programos trinami automatiSkai.

21. Programoje saugomi duomenys, jskaitant automobilj vairavusio asmens identifikacinius
duomenis (vardas, pavard¢), gali buti pateikti draudimo kompanijoms, teisésaugos arba valstybés
valdZios institucijoms, kai asmens duomeny teikimas yra bitinas ir proporcingas teisétais ir
konkreciais tikslais.

22. Kilus gin€ui dé¢l tarnybinio automobilio naudojimo, Programos administratorius
suformuoja gin¢ijamo automobilio kelionés lapo ataskaitg ir pateikia ja per Dokumenty valdymo
sistemg Tarnybos direktoriui.

23. PraSymai d¢l Programoje naudojamy duomeny ar ataskaity pateikimo, prieigos teisiy
suteikimo ar kitokio tvarkymo, turi biti teikiami Programos administratoriui tarnybiniu praneSimu
per Dokumenty valdymo sistema.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJU TEISES

24. Darbuotojai, naudojantys tarnybinius automobilius, kuriuose jdiegti telemetriniai
jrenginiai, turi Sias BDAR nurodytas teises:

24.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

24.2. susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;

24.3. reikalauti iStaisyti netikslius duomenis;

24 4. apriboti savo asmens duomeny tvarkyma Programoje. Si teisé¢ taikoma BDAR 18
straipsnio 1 dalyje nustatytais atvejais;

24.5. nesutikti su duomeny tvarkymu Programoje. Si teisé¢ taikoma BDAR 21 straipsnio 1
dalyje nustatytais atvejais;



24.6. pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.




Lietuvos probacijos tarnybos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykliy

2 priedas
LIETUVOS PROBACIJOS TARNYBOS SKYRIUS
Tarnybinio automobilio kelionés lapas
(marke, valst. Nr.)
202 m. mén. Nr. 3
— Degaly suvartojimas
Vilnius (litrais)
Degaly sunaudojimo norma 100 km (1) Met Likutis laikotarpio
Atsakingas asmuo Kelionés lapg israsé: pradzioje
(vardas, pavarde) (vardas, pavarde, parasas, data)
Saliiﬁlklﬁ; Darbuotojo, naudojusio Skaitiklio parodvmai Darbuotojo naudojusio Nuvaziuota Kehongzg?& tu pilta
Data parodyn tarnybinj transporta I$vykimo vieta Paskyrimo vieta Vaziavimo tikslas S parocy tarnybinj transporta
kelionés X " kelionés pabaigoje (km) . . (km)
v v., pavarde, parasas v., pavardé, parasas
pradzioje (km)

Likutis laikotarpio
pabaigoje

Faktinis suvartojimas

Suvartojimas pagal
vadovo patvirtinta
norma

Ekonomija

Pereikvojimas

18 viso: (km)

Pildoma buhalterijoje

Kelionés lapa patikrino

(vardas, pavardé, parasas, data)



Lietuvos probacijos tarnybos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisykliy

3 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI LENGVAJI AUTOMOBILI TARNYBOS
REIKMEMS IR KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS ISIGIJIMO,
AMORTIZACIJOS IR KITAS ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)

AS,

(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-1)

(adresas)
(___ km atstumu nuo jstaigos buveinés), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
lengvajj automobilj

b

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija ), registruotg

o

(registravimo data, transporto priemongés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio,

automobilio stovéjimo mokescio bei jvaziavimo mokescio iSlaidas pagal
(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy

ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitros dokumento kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)







DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)
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